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برگه درخواست برگزاری کلاس فوق برنامه
...................................................................................................
مدیریت محترم امور فرهنگی دانشگاه

سلام علیکم، با احترام به استحضار می رساند انجمن علمی............................... نیاز به برگزاری کلاس..............................

با مشخصات ذیل دارد، لذا مستدعی است دستور اقدام لازم را مبذول فرمائید.

1- تعداد ساعات برگزاری...............................................     5- حق الزحمه استاد(هر ساعت)........................................
2- روز و ساعت برگزاری..............................................     6- دیگر هزینه ها:........................................ 
3- استاد مربوطه............................................................      7- جمع هزینه ها:........................................
4- سوابق شغلی استاد و محل اشتغال:..................................................................................................................
                                                                                            دبیر انجمن علمی............................
                                                                                                         تاریخ و امضاء
...................................................................................................
مدیریت محترم امور فرهنگی دانشگاه

برگزاری کلاس در ساعت .................روزهای.........................در کلاس شماره..............بلا مانع است.
                                                                                                               مدیر آموزش

                                                                                                                   تاریخ وامضاء
...................................................................................................

مدیر محترم امور فرهنگی دانشگاه

سلام علیکم، برگزاری کلاس فوق مورد نیاز دانشجویان می باشد. درضمن استاد پیشنهادی کلاس فوق آقای/خانم.......................................... می باشند.

                                                                                     مدیرگروه......................

                                                                                   تاریخ و امضاء
ریاست محترم دانشگاه

سلام علیکم، با احترام ضمن تأیید برگزاری کلاس با مشخصات فوق، مستدعی است در صورت موافقت، دستور پرداخت هزینه های مذکور را صادر فرمائید.
                                                                                                مدیر امور فرهنگی

                                                                                                                          تاریخ و امضاء
...............................................................................................

مدیر محترم مالی دانشگاه

سلام علیکم، 

هزینه ها طبق گزارش نهایی مدیر فرهنگی و حداکثر به مبلغ.................................ریال مورد تأیید است.

                                                                                             رئیس دانشگاه

                                                                                                   امضاء 

................................................................................................
مدیر محترم مالی دانشگاه

سلام علیکم، با احترام به استحضار می رساند هزینه های برگزاری کلاس فوق به شرح ذیل می باشد، مستدعی است طبق دستور ریاست محترم دانشگاه در خصوص پرداخت هزینه ها اقدام فرمائید.
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                                                                                                                                  مدیر فرهنگی
                                                                                                                                 تاریخ و امضاء
